INGRESO DE ACTIVOS PARTICULARES

z RA Finalidad: Para informar a la Unidad Administrativa, Seccién de activos Fijos, que todos los Activos que ingresan a la
. ,COBIJA Institucion de (ZofraCobija) de Forma temporal, ya sea para ser utilizados en alguna actividad institucional o Particular.

FECHA: AREA: BIENES Y SERVICIOS

Sefiores: PORTERIA

SE AUTORIZA EL INGRESO DEL ACTIVO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
1) DETALLE DE BIENES

N° DESCRIPCION DEL BIEN

ITEM (Tipo, Marca, Modelo, Color, Etc.) ESTADO
01
02

NOTA: SE LE OTORGA EL PERMISO PARA EL INGRESO DEL ACTIVO POR EL LAPSO MAXIMO DE 3 MESES A PARTIR DE LA
FECHA. EL PROPIETARIO DEBERA RENOVAR SU PERMISO DE INGRESO DEL ACTIVO, DE NO SER ASi, SE LO TOMA-
RA COMO PARTE DE LOS ACTIVOS DE LA INSTITUCION.

2) PROPIETARIO DEL ACTIVO FIRMA
NOMBRE | |

CARGO | |

UNIDAD/AREA DEPENDENCIA: | | Firma
3) IDENTIFICACION DE LA UNIDAD EN LA QUE INGRESA FIRMA

AUTORIZADO POR: | |

CARGO | |
UNIDAD DE DESTINO | | Ve B
4) IDENTIFICACION EN PORTERIA FIRMA
NOMBRE | |
CARGO | |
HORA Y FECHA [ ] | | Ve B

5) OBSERVACIONES
EL EQUIPO MENCIONADO QUEDA A RESPONSABILIDAD DEL PROPIETARIO EN CUMPLIMIENTO AL:

D.S. 0181 Art. 157 inciso g) INGRESAR BIENES PARTICULARES SIN AUTORIZACION DE LA UNIDAD O RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS

TENIENDO QUE LLENAR EL FORMULARIO RESPECTIVO CASO CONTRARIO SE TOMARA COMO ACTIVO FIJO DE LA INSTITUCION

V°B° V°B®°
ACTIVOS FIJOS AREA DE BIENES Y SERVICIOS




