
FECHA:

Señores: PORTERIA

SE AUTORIZA LA SALIDA DEL ACTIVO:

1) DETALLE DE BIENES

DIA(S)

CUSTODIO TITULAR

CARGO

UNIDAD DE DESTINO

ENTREGADO POR

CARGO

UNIDAD QUE ENTREGA

7) CONTROL DE LA SALIDA

DISTRIBUCION:  Área de Bienes y Servicios /Activos Fijos /Portería 

CONTROL DE SALIDA DE ACTIVOS

Finalidad: Para informar a la Unidad Administrativa Financiera, Encargado de Activo Fijio, de todos los bienes inventariables

que son retirados temporalmente de la Institución (ZOFRA-COBIJA), ya sea para ser utilizados en alguna actividad

institucional o para su reparación en un servicio técnico.

FORM-ZFC-UAF-ABBSS.-005/14

UNIDAD:

N° CODIGO DESCRIPCIÓN DEL BIEN NUMERO DE

ITEM INVENTARIO (Tipo, Marca, Modelo, Color, Etc.) SERIE

01

2) MOTIVO DE LA SALIDA 3) TIEMPO ESTIMADO

4) IDENTIFICACIÓN CUSTODIO DE BIENES FIRMA

Firma y Timbre

5) IDENTIFICACIÓN FUNCIONARIO QUE ENTREGA LOS BIENES FIRMA

Firma y Timbre

6) OBSERVACIONES

SALIDA INGRESO

IMPORTANTE

Se deberá informar al Área de Bienes y Servicios el retorno de los bienes a la Institución, a fin de que sean borrados

de los Registros de Salidas, previa verificación física.

V°B° V°B°

ACTIVOS FIJOS JEFE ÁREA BB.SS. ACTIVOS FIJOS 

FECHA: FECHA:



DIA(S)

FORM-ZFC-UAF-ABBSS.-005/14


